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Licenciado:
GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro De Cultura
Su Despacho

Estimado viceministro:

itar mi

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propo
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme io
Administrativo por Servicios Técnicos - Numero 75

sito de presen
estipula el Cg
42-20139, apr

ntrato
obado

16 al
estoy

mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 901-2019 correspondiente de

31 de octubre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios

presentando DTE nlmero 415255538 serie 125F2A1 O/
—

Actividades realizadas:

estion
erman

aadecuadag

P a) Apoyar en los controles internos necesarios para ur
de Musica ‘G

de la administracién en el Conservatorio Nacional
Alcantara’.
b) Apoyar en la revisién del plan Operativo Anual en coordinacién [con la
Direccion del Conservatorio Nacional de Musica “German Alcantara’.
. ¢) Apoyo logistico para eventos, talleres de capacifgcién y de difusion

publica, lanzamientos, capacitaciones, mesas tematicas, conciertos,
presentaciones, reuniones y similares que se organicen en las

-

instalaciones del Conservatorio Nacional de Musica “German
Alcantara”.
d) Apoyar a la Direccién del Conservatorio Nacional de Mdsica “German

Alcantara” en la identificacion de necesidades para el ciclo escolar
2020.

e) Apoyar en la clasificacién y orden de los archivo
Nacional de Mdasica “German Alcantara” para la evacuacion de
expedientes inactivos y documentos que han caducado.

_~Tf) Brindar apoyo verificando el buen uso de los bieneé con uso edu
del Conservatorio Nacional de Mdsica “German Alcantara”, velanc

su buen mantenimiento y conservacion.

—~ @) Brindar apoyo en la gestion administrativas necesarias para la
verificacion, actualizacién y baja de bienes del inventario del
Conservatorio Nacional de Musica “German Alcantara”.

h) Realizar 6tras actividades afines al contrato.

s del Conservatorio

cativo
do por




Resultados obtenidos:

a) Se apoyo en la elaboracion de planes de contingencia para resguardar
la integridad fisica de los colaboradores y estudiantes del
Conservatorio Nacional de Musica “German Alcantara’”.

b) Se apoyo en la revisién del plan operativo para llevarse a cabo durante
el periodo 2020.

c) Se apoyo en la logistica del concierto de clausura de los nifios y|de los
estudiantes profesionales del Conservatorio Nacional de Mdasica
‘German Alcantara” en el control y orden del evento.

d) Se apoyo en la evaluacién y medicién del mezanine del archivo de
instrumentos del Conservatorioc Nacional de Musica “German
Alcantara”.

e) Se apoyo en la clasificacién de los expedientes de los ex alumnos para
una mejor disposicidn y localizacién de los documentos del
Conservatorio Nacional de Musica “German Alcantara”.

f) Se apoyo en la realizacién del formato para mobiliario y equipo [con lo
que cuenta los maestros en los salones de clases del Conservatorio
Nacional de Musica “German Alcantara’.

g} Se apoyo con el listado de instrumentos que estan en mal estado para
darlos de baja en el Conservatorio Nacional de Musica “German
Alcantara”.

h) Se apoyo en el traslado de mobiliario y equipo e instrumentos al

"

almacén del Conservatorio Nacional de Musica “German Alcantara”.
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